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Introduzione

La piattaforma utilizzata per le attivita a distanza di e-Fac e
Moodle, un software per la gestione di corsi on-line.

E’ utilizzabile su sistemi Windows, Linux e Mac senza dover
installare software aggiuntivi. Occorre soltanto disporre di
una connessione Internet e di un browser.

Per accedere al sistema e necessario avere un indirizzo e-

mail valido ed essere registrati, ovvero avere un account
personale, formato da username e password.
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Collegamento alla piattaforma

Per entrare nell’e-Fac, cioe nella Formazione Attuariale
Continua dell’Ordine Nazionale degli Attuari in versione e-
learning, € necessario collegarsi al portale della Didattica di
Cisa (Centro Interuniversitario per le Scienze Attuariali e la
Gestione dei Rischi).

All'interno di questo portale e stata riservata un’area per
I’'e-Fac.

Aprire il browser e inserire il seguente indirizzo:

http://www.cisa.unifi.it/didattica/

& roraevsce '

C O www.cisa.unifiit/didattica/

%
y?

[ Preferiti |
Centro Interuniversitario Login | Register EJ
per le Scienze Attuariali

CISA e la Gestione dei Rischi \/

HOME CORSI DI FORMAZIONE DIDATTICA FORMAZIONE ATTUARIALE CONTINUA MASTER

Menu sito
Home Page
Horne Page
Guida alla didattica Aoine Ragsll
Cisa
® Read more
Pubblicazioni

Calendario

Cisa Eventi

0 I Marzo 2012 ~

lun_mar mer oio ven sab dom
27 291 mar 2 3 4

5 6/ 7| 8 9 10 1

‘4 start @ C:\Bag\Valter\Cisa... T Guida_rapidastude. .. 2 Portale Didattica- ...
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http://www.cisa.unifi.it/didattica/

Cliccare su “Formazione Attuariale Continua” e confermare
l'accesso.

Si aprira il “login del sito” che sara visibile a tutti, ma solo
gli attuari iscritti all’'Ordine Nazionale degli Attuari potranno
effettuare il collegamento.

' 1 Formaziane attuariale Conkinu < Y
<« C' O www.cauniflit/FAC fogingnde php % a,
[ Preferiti

Formazione Attuariale Continua

Home

Ciao, sei ritornato? E la prima volta che accedi qui?

Accedi qui utilizzande il tuo username e la password
(I cooldes devono essere abilitati nel tue browser)(3) Hai l'accesso a questa piattaforma perché sei un attuario iscritto
all'Ordine Nazionale degli Attuari ed hai dichiarato di partecipare ai

Username corsidie-le si disponibili dall'Ordine Nazionale degli Attuari

Passwor d ai fini della one Attuariale Continua nel rispetto dei principi
Hai dimenticate lo username ¢ la di buona fede, correttezza e lealti sanciti dal Codice Deontologico
passwor 47 degli Attuari.

E
Discalocale (C:) B~ @ I);"Ja B 16,98

Come “username” e stato usato il numero di matricola di
iscrizione all’albo nazionale degli attuari (vedi elenco sul
sito dell’'ONA).

Come “password” ,la prima volta, € stata usata la parola :
“cambiami” che dovra essere modificata obbligatoriamente
al primo accesso per poter proseguire.
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"fj] Cambia password L Y ="l

&« C' O ww cisa,UNiflitmAC Jogin/changs password php e A
[ Preferiti
T Desideri chie Google Chrame salvi la tua passwiord? {Sa\va password ] I MMal per questo sito I *

Formazione Attuariale Continua

Cambia p Walter Pu

Enecessario cambiare la password per proseguire.
Cambia password

Username 555

La password deve essere lunga almene 8 caratteri

Password attuale™ l:l
Muova password (ancora)® l:l

Balva medifiche)

* = compilazione obbligatoria

' 11 L password & stata modificat. <\ = e |
&« C' O ww cisa,UNiflitmAC Jogin/changs password php e A
[ Preferiti

Formazione Attuariale Continua

Cambia p rd  Walter Pu

La password & stata modificata
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Successivamente viene presentata la frase:

“"Dichiaro di partecipare al corso e-learning, reso
disponibile dall’'Ordine Nazionale degli Attuari ai fini
della Formazione Attuariale Continua, nel rispetto
dei principi di buona fede, correttezza e lealta
sanciti dal Codice Deontologico degli Attuari”

"ff] Condizioni di utilizzo del sito L = |
&« C' O www cisa.uniflitmAC user jpolicy . php v X

[ Preferiti

Formazione Attuariale Continua

|

Home

Condizioni di utilizzo del sito

Dichiare di partecipare al corso e-leamning, reso dispombile dall’ Ordine Mazionale degh Attwan ai it della Formazione Attuariale Continua, nel rispette dei principt di buena fede,
correttezza e lealta sancitt dal Codice Deontologico degl Attuart

Discalocale (C) B 7 @& LS @56 16,50

Cliccando su “No” non sara possibile accedere alla home
page della piattaforma.
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Al primo accesso, entrando nella piattaforma, apparira
questa videata:

11 Formazione Attuariale Continy
€« C O v cisa.UnifLIEFACS Gl X
[ Preferiti

Formazione Attuariale Continua

Home

Navigazione =00 . ; Calendario =10
I miei corsi

Home - luglic 2o12 »
o My home 1° Corso e-Fac - Solvency Il ela - e @D
¥ Pagine del sito Riassicurazione Vita  [diccaperaccedereaquestocorss) oo 3

" Tag § a 1w 11 o1z 13

@ Calendario 15 16 a7 1B 19 20 3

i &

P Tl mie profilo 2z 23 24 25 oy e
» fei i 29 30 5

I miei corsi

Impostazioni =l

¥ Impostazioni profilo

vy cisa.unif EFAC course/view, phpTid=2

Tutte le comunicazioni tra il sistema e |'attuario utente
avverranno esclusivamente tramite e-mail .

Il sistema ha impostato di default, per ogni attuario, una e-
mail virtuale uguale a: matricola@mail.it.

Al primo accesso questo indirizzo dovra essere sostituito
obbligatoriamente con un proprio indirizzo e-mail valido.

Per modificare l'indirizzo e-mail bisogna andare in
“impostazioni profilo”:
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mailto:matricola@mail.it

' 1 Formazione Attuarials Continu = ) =l

€ 2> C O www.cisaunifiiFac) = *
[ Freferiti
1
Menu =0 Calendario =0

1 I miei corsi

- luglic 2012 >

B e-Fac Guida Rapida 1° Corso e-Fac - Solvency Il e la Dom Lun MaxMexGio Ven Sab

Riassicurazione Vita

1oz 3 4 7
F 8 10 4 1
Navigazione =10 15 16 17 18 19 zo =1
2z 23 24 25 26 a7 28
Home @ oz o
o My home
¥ Pagine del sito
© Blog
® Tag

= Calendario
) e-Fac Guida Rapida
¥ Il mio profilo

¥ Imisi corsi

Impostazioni [l

¥ DImpostazioni profilo

——— > Modifica

® Cambia password
= Messaging
Elog

-

Cliccare su “"modifica” ed inserire il proprio indirizzo e-mail

e salvare la modifica:

1 Fac: 1 TesMondle: My home
€« C' (O www cisa,Unifl it FAC user feditphpTid=78co0urse=1 s QA
(] Preferiti

1>

Formazione Attuariale Continua

Home

Generale

Nome™ ‘valter ‘

Cognome™ ‘puggioni ‘
4:,, Indirizze email ‘
Mostra email ‘Permeni solo aglialtri iscritti al corso di vedere il mio indirizzo email V‘

Formatoemail | Formato HTML ~

Tipo di raccolta email ‘ Messuna raccalta (ogni messaggio viene spedito via mail) V|

Anto iscrizione al forum ‘Si guanduo invio post, iscrivimi a quel forum V‘

Evidenziazione messaggi | Mo, non evidenziare | past non letti v |
forum

Serivere in formato testo | Usa editor HTML (solo alcuni browser) ||

AJAK e Javasoript Moo utilizza le funzionalits di base del web |

Screen reader (3)

Citth fLocalits*
Beleziona il tuostate™ [halia b
Fusc orario
Lingua preferita
Descrizione () Famigls caratt - | Dimensione cat = || Formata |- || IECRAE]D
O Em AR
|= & QP -
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La sicurezza del sistema inviera una e-mail di conferma,

&« C' (O wwww cisa,uniflit/mAC fuser fedit php v X

O Preferiti

SMTP -> get_lines(): $data is "250 2.1.5 OK fsm1517306bka.12 ~
" =

SMTP -» FROM SERVER:Z50 2.1.5 OE 6sml1517308bka. 12

SNTP -> get_lines(]: $data was ""
SNTP —> get_lines(): $str is "354 Go ahead 6sm1517308hka.12
SNTP —> get_lines(): $data is "354 Go shead 6sml1517308hka.12

SHTP -> FROM SERVER:354 Go ahead 6smlS17308bka. 12

SHTP -»> get_lines(): §data was ""
SMTP -> get_lines(]: §str is "250 2.0.0 OK 1341503657 6sml15173068bka.12
SMTP -> get_lines(]: gdata is "250 2.0.0 OK 1341503657 6sml1517308bka.12

SMTP -»> FROM SERVER:Z50 Z.0.0 OK 1341503657 fsml1517308bka. 12

Formazione Attuariale Continua

H

Hai richiesto il cambio di indirizzo Per motivi di sieurezza ti
stiame inviando un messaggio al nuove indirizzo per avers conferma che ti appartenga realmente. Il tuo indirizzo
email sard aggiornato appena cliccherai sul link presente nel messaggio.
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dopo aver risposto alla e-mail di conferma si potra iniziare
a navigare nella piattaforma “e-Fac”.

B Alice Mail
ol
@ Leicto C' | @ www.disa.uniflit/FAC user femalupdate phprkey =roBrbhensno 3Fvigak 28id=9 v A
[T Preferiti

Operazioni

= Rinomin
(3§ Sposta
) Copia fi
3 Pubblicy
() trwiallf

elettran|

iy Stampa N . . ) R
= L'indirizzo email dell'utente & stato modificate in

Elirnina -
o
Altre risorg

[ Cisa vall
(£} Documel
[ Docume

i) Risorse

&3 Risarse

Dettagli

circolare e,
bozza
Documenta
Word 57 - 2
Data ultima
2012, 16.46
Dimensione:
Autore: CES,

Tipo: Documento dFTHeT

orse del computer

Bag @ Cass M letila M Musica [ Yalter Dizienaria BBy R LIVE G 1756
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Riepilogando le operazioni da eseguire per la registrazione
SONo:
e modificare la password ed inserire un proprio indirizzo
e-mail valido.

Queste operazioni devono essere eseguite solo la prima
volta che si accede alla piattaforma

L'attuario registrato potra accedere alla piattaforma

quando vorra e sara automaticamente iscritto ad ogni
corso di e-Fac che sara reso disponibile dall’lONA.

Gli attuari che perderanno l’iscrizione all’albo non avranno
piu l'accesso alla piattaforma e-learning.
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Password

Per sicurezza sarebbe opportuno dopo un certo periodo
modificare la propria password.

e Cambio Password: bisogna andare nel blocco
"Impostazioni” scegliere "Il mio profilo” e cliccare su
"Cambia password”.

e Password dimenticata: al momento del login cliccare
su “Hai dimenticato lo username o la password?”.

Si aprira una finestra dove, per recuperare la
password, bisognera inserire lo “username” oppure
I'indirizzo email.

Moodle, trovato il dato, inviera una e-mail con un link
per la conferma.

Successivamente arrivera un’altra e-mail con la nuova
Password temporanea che dovra essere
immediatamente modificata.
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Navigare all’interno della piattaforma

Ci sono diversi modi per “muoversi” all'interno della
piattaforma.

Nella parte alta della pagina, sotto il titolo, una barra di
navigazione (la cosiddetta breadcrumb = briciole di pane)
mostra costantemente il “percorso” eseguito dall’utente per
arrivare ad una determinata pagina, offrendo i
collegamenti alle pagine gerarchicamente precedenti.
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Moduli

In Moodle esistono una serie di moduli divisi in tre
categorie: "Blocchi”, “Attivita” e “Filtri”.

Sulla sinistra o destra della pagina si possono trovare uno
o piu “blocchi” relativi agli argomenti.
Nella pagina principale dovrebbero essere visibili i blocchi

della “navigazione” e delle “impostazioni”.

Se uno di questi blocchi non fosse visibile bisognera
inserirlo.

Per fare questo € necessario andare in alto a destra della
pagina cliccare su “Personalizza questa pagina”.

' 11 FAC: My home L Y
€ =2 C O wwwcsauniflit/mACmy/ s a
[ Preferiti
FAC: My home
Home My homes Parsonalizza questa pagina
Navigazione =10 Panoramica del corso B (]
Home o S . . q
1° Corso e-Fac - Solvency II e la Riassicurazione Vita Mon ¢i sono file
" Byl -

» Pagine del sito
¥ 1l mic profilo
¥ I miei corsi

¥ Corsi

Utenti online =l

Impostazioni I
(ultimi 5 minuti)

» Impostazioni profilo walter puggioni
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Si aprira una piccola finestra “aggiungi un blocco”,
attraverso un menu a tendina caricare i blocchi desiderati

per personalizzare la propria Home.

11 FAC: My home: ™
€« C' O www cisa.unifLiETAC /myindex pho ¥ Q,
[ Preferiti
-~

FAC: My home i - _Ital\ann (\t :

ermina personalizzazione|

=10

File personali
L el

Panoramica del corso
XA

Navigazione
lr

MNon i sone file

L 1° Corso e-Fac - Solvency II e la Riassicurazione Vita

© My home disponibili
¥ Pagine del sito

¥ Il mio profile

¥ Tmisi corsi

Utenti online =0

Imposta
Ll

4y

¥ Impostazioni (ultimi 5 minuti)
profilo
° Medifica
© Cambia password

valter puggioni

° Massaging Aggiungi un blocco

¥ Blog

f Letizia  fm Musica [ Walter Dizionaria Disco locale (C:) @ Bag ~ €@ )!”’a @ 125

—
;,’ start (6w cipa. | BAErac.. | O drools... AC: .. Bao fm Casa
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Le “Attivita” sono strumenti essenziali ed interattivi che
permettono di produrre il materiale didattico.

Nel “Modulo Attivita” troviamo:
e Chat

Compito

Database

Diario

Etichetta

Forum

Glossario

LAMS

Lezione

Quiz

Quiz hot Potatoes

Risorsa

Scelta

SCORM/AICC

Sondaggio

Wiki

Workshop

Diploma

Nella prima fase dell’e-Fac e stato deciso di utilizzare solo
le seguenti attivita:

e [ezione : una serie di materiali da visionare;

e Quiz : un quiz di valutazione a risposte multiple;
e Diploma : attestato di superamento esame.
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Esempio

Cliccando sul corso desiderato si aprira una nuova finestra:

11 Corso: Fac 2 W =]
€« C' | ® 150.217.48,149/moodetest/courseview. phpFid=21 W LN
[ Preferiti

Fac 2

My home » | miei corsi » Fac 2 breadcru mb

Navigazione -0 Indice degli argomenti 11 tus stato di avanzaments ()

My home

= Haome del sito
b Pagine del sito
¥ Il mio prafilo
¥ | miei corsi Il superamento del corso comporta l'accredito din. 2 crediti
¥ Fac2?
b Partecipanti
P Introduzione

Questa & la seconda prova Fac e-leaming.

Al termine dovra essere compilato il guiz, sono ammesse tre risposte errate

2 Forurn News

¥ Argomento 1 1 H
7 Prova Fac 2 ) Prova Fac 2
Prova Quiz per [¥] Prova Quiz per Fac 2 v
Fac2 =|Diplama
=|Diploma

Vaia.

Sei collegato come valter puggioni. (Esci)

Home

i Letizia  fam Musica  fam valter S Telefono & LB 1.4

Nel corso Fac 2 si trova:

e Una lezione: Nell’'esempio “Prova Fac 2" la lezione €&
composta di un solo file pdf. Potremmo
avere anche molti files in formati diversi.
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« Un quiz:

Nell’esempio “Prova Quiz per Fac 27, il
quiz € composto di “10” domande con
risposte multiple.

Le domande e le risposte sono presentate
in maniera casuale attingendo da un
“deposito di domande” molto ampio.

Ogni domanda potra essere lasciata
aperta per wuna successiva modifica
oppure chiusa premendo il tasto
“controllo”, in questo caso in alto a
sinistra il numero della domanda sara
annerito.

Premendo il tasto “successivo” si potra
passare alla domanda successiva.
Si potra anche andare direttamente alla
domanda prescelta cliccando sul
rispettivo numero in alto a sinistra.

Dopo aver risposto a tutte le domande si
dovra premere il pulsante “Invia tutto e
termina”.

Il  sistema chiedera wuna conferma
precisando che “una volta chiuso il
tentativo non potrai modificare le
risposte”.
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' 1 Prova Quiz per Fac 2 x

€« C' | @ 150.217.48. 149/mondetest/mod/quiz/attem pt.php Pattempt=5 38scrollhos =0#q0
[ Preferiti

Fac 2

My home w Corsi » Fac 2 » Argomento 1 » Prova Quiz per Fac 2 » Anteprima

Navigazione quiz Domanda 1 Domanda 1
Campleto
Mated outof 1 SCEQI UNE
a Risposta domanda 1 falso 1

_/ m 2 3|4, 5|67 b. Risposta domanda 1 vero
8 9|10 c. Risposta dormanda 1 falso 2
A oditics

Termina test domanda Controllol

Awia una nuova ante El

Navigazione =10 L
LR

My home
= Home del sito
P Pagine del sita
P 1l mio profilo
¥ Caorsi
P Fac1
¥ Fac2
b Partecipanti
b Report
¥ Introduzione
¥ Argomento 1
= Prova Fac 2
Prova Quiz per
Fac2

@ Info
F Risultati

=|Diplorna

>

Sei collegato come Cisa Informa, (Esei)

' 1 Prova Quiz per Fac 2 x
&« C' | @ 150.217.48.149/moodetest/mod/quiz/summary. phpfattempt=53
[ Freferiti
Fac 2

My horne = Corsi = Fac 2 » Argomento 1w Prova Guiz per Fac 2 = Anteprirna # Riepilogo tentativa

Prova Quiz per Fac 2

Riepilogo tentative

Domanda Stato

1 Completa
Tentativi imasti: 1
Tentativi imasti: 1
Tentativi rimasti: 1
Tentativi imasti: 1
Tentativi rimasti: 1
Tentativi rimasti: 1

Tentativi rirnasti: 1

@ om N m M e W R

Tentativi imasti: 1

10 Tentativi rimasti: 1

/- nvia tutto e terming

@ Dacumentazione di Moodle per questa pagina
Sei collegato come Cisa Informa. (Esci)

Fac 2

Sei collegata come Cisa Informa. (Esci)

Aggiungi un blocco

Aggiungi. v
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&« - C [@ 150.217.48.149/moodetesty/mod/quiz/summary. phpfattempt=53
[ Preferiti

Conferma [x]

A Stai per completare guesto tentative. Una
volta chiugo il tentativa non potrai pit modificare
le risposte

|Annu|lﬂ | Invia tutto e termina
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e Diploma: al termine del test, la piattaforma
visualizzera |'esito della prova, in caso di
esito positivo, sara visibile [|‘attestato
recante il nominativo del partecipante al
corso, la denominazione del corso
superato e il numero di Crediti Formativi
Professionali attribuiti.
| 'attestato potra essere stampato e
scaricato immediatamente.

In caso di esito negativo sara possibile ripetere, dopo uno
o piu giorni, la prova.

Per ogni corso sara indicato il numero di tentativi massimi
ammessi.

Il sistema prevede di salvare la prova con il voto piu alto,
quindi se non sono stati effettuati tutti i tentativi ammessi,
anche in caso di esito positivo, sara possibile ritentare la
prova per ottenere un voto piu alto.

Pagina 21 di 22



Assistenza

Per avere assistenza nell’utilizzo della piattaforma gli utenti
potranno inviare una e-mail, specificando il problema per il
quale viene richiesto aiuto, al seguente indirizzo:

cisa.contatto@gmail.com
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